
 

 

 
 

I S T I T U T O  O M N I C O M P R E N S I V O  S T A T A L E  
“ S a n  T o m m a s o  D ’ A q u i n o ”  
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Via A. De Gasperi, 21 - 83035  GROTTAMINARDA (AV)  0825/441008  
con sezioni associate di scuola dell’Infanzia, Primaria e 

 Secondaria di 1° grado di Melito Irpino (AV) e secondaria  di II grado 
Codice Scuola AVIC88200P - C.F. 90015560643 - Codice Univoco UF6P6L  

Sito Web: www.icgrottaminarda.it 
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Circ  10                                                                                                         -Al personale Docente 

-Ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale 

-Agli alunni/e 

-Al D.S.G.A 

-Al personale ATA 

-Al Sito web 

-Agli Atti 

 

Oggetto: ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA A.S. 2025/26 

Il nostro Istituto, nel rispetto dei diritti costituzionali alla salute e all’istruzione, intende 

promuovere il benessere di ogni componente della comunità scolastica progettando, in contesti 

educativi sicuri e forieri di processi di apprendimento significativi e innovativi, azioni, interventi, 

attività, che consentano di attuare il “progetto formativo” della scuola in linea con quanto previsto 

nei documenti strategici. Si auspica, pertanto, la costruzione di una forte corresponsabilità 

educativa con la famiglia per la condivisione degli itinerari formativi da perseguire nella totalità 

delle esperienze educative e di crescita formali e non formali. 

 

SPAZI ESTERNI E INTERNI 
 L’Istituto è dotato di aule grandi con bagni e spogliatoi, corridoi, ambienti di sosta e passaggio 

così come palestra e aule-laboratorio, sono ampi e dotati di molte finestre che permetteranno il 

frequente ricambio d’aria. 

 Gli spazi esterni non sono ampi tali da permettere lo svolgimento di attività didattiche, sportive e 

ricreative nella massima sicurezza. Sarà utilizzato lo spazio antistante l’ingresso della scuola 

dell’infanzia per accoglienza ed attività ricreative in piccoli gruppi, qualora le condizioni 

atmosferiche lo consentano. 

 I genitori/esercenti la responsabilità genitoriale che accompagnano e/o prelevano i figli devono 

sostare negli spazi antistanti gli edifici per il tempo strettamente necessario, secondo l’ordine di 

uscita delle classi/sezioni, rispettando ogni misura di sicurezza. 

 Le aule più grandi saranno destinate alle classi con maggior numero di allievi. 
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 Le aule saranno opportunamente arieggiate durante lo svolgimento delle attività da parte dei 

docenti e sanificate dai collaboratori scolastici. 

 Nelle aule non vanno inseriti arredi e oggetti oltre quelli già in dotazione; zaini e altro 

materiale non devono diventare fonte di pericolo e/o intralciare i percorsi. 

 I servizi igienici saranno arieggiati e sanificati nel rispetto del piano di lavoro predisposto dal 

DSGA. 

 Ogni allievo terrà libri e quaderni sotto il proprio banco, preoccupandosi, a fine giornata, di 

raccogliere quanto riposto. 

 Le classi si recheranno ai servizi igienici in maniera ordinata e contingentata su indicazione dei 

collaboratori che garantiranno un corretto flusso. 

 Le classi si recheranno negli ambienti di apprendimenti dedicati, nei laboratori ed in ogni altro 

spazio destinato alle attività didattiche in maniera ordinata e contingentata, accompagnate dai 

docenti in servizio. 

 

INGRESSI DIVERSIFICATI 
Negli spazi esterni di pertinenza dell’Istituto l’accesso e l’uscita dei gruppi classe all’interno 

della struttura sarà differita e scaglionata, nel rispetto delle ordinarie mansioni di accoglienza e 

di vigilanza attribuite ai collaboratori scolastici. 

I percorsi e gli orari di ingresso e di uscita, gli spazi esterni per l’afflusso e il deflusso e la 

disposizione delle classi nelle aule dei vari plessi saranno comunicati in tempo utile per l’inizio 

delle lezioni; eventuali variazioni saranno tempestivamente comunicate. 

Si invitano gli alunni a rispettare rigorosamente gli orari di ingresso. 

 Ingresso scuola Secondaria - Gli alunni e le alunne, supportati dalla vigilanza dei collaboratori 

scolastici, entreranno secondo il percorso previsto per la propria classe recandosi direttamente in aula, 

dove saranno accolti dal docente della prima ora, presente il aula 5 minuti prima dell’avvio delle 

lezioni . 
 Ingresso scuola Primaria - I docenti della prima ora, secondo l’orario di funzionamento, 

sono presenti ai rispettivi ingressi dell’edificio scolastico al suono della prima 

campanella, 5 minuti prima dell’avvio delle lezioni, per accogliere i propri alunni e 

accompagnarli, supportati dalla vigilanza dei collaboratori assegnati ai reparti, nelle 

rispettive aule, dove attenderanno l’avvio delle lezioni al suono della seconda campanella. 

 Ogni gruppo classe seguirà le indicazioni dei collaboratori scolastici e dei docenti su come 

muoversi nei locali scolastici, al fine di garantire la sicurezza di tutti. 

 I collaboratori scolastici vigileranno sulle corrette modalità di accesso e di spostamento. 

 I genitori/esercenti la responsabilità genitoriale devono impegnarsi a rispettare 
rigorosamente gli orari indicati per l’entrata e l’uscita, evitando di arrivare a scuola in 
ritardo. 

 I genitori/ esecenti la responsabilità genitoriale devono essere puntuali nel prelevare i loro figli 

all’uscita. 

 I cancelli che danno accesso ai vari plessi saranno chiusi alle ore 8.45, tranne quello dell’infanzia 

che sarà chiuso alle ore 9.30. 

Come da delibera del Consiglio d’Istituto del 30 giugno 2025, le attività didattiche iniziano 
giovedì 11 settembre e prevedono una articolazione dell’orario di lezione su 5 giorni dal lunedì 
al venerdì solo per la scuola secondaria di secondo grado; dal lunedì al sabato per tutti gli altri 
ordini



 

 

 

USCITA 
All’uscita le classi/sezioni attenderanno il suono della campana e usciranno dall’Istituto 

accompagnati dal docente. 

 Per l’uscita si utilizzeranno gli stessi percorsi previsti per l’ingresso. 

 I genitori dei bambini dell’infanzia potranno sostare nel giardino della porta di ingresso, 

rispettando il divieto di fumo nelle pertinenze della scuola e attenderanno l’orario d’uscita della 

sezione per la riconsegna del bambino/a da parte del docente. 

 I docenti della scuola primaria/secondaria, qualche minuto prima del suono della campana, 

prepareranno gli alunni per l’uscita. Gli stessi attenderanno in aula il deflusso delle altre classi 

secondo l’ordine stabilito nel prospetto evitando pericolosi assembramenti soprattutto nei corridoi 

e per le scale. Gli alunni saranno consegnati ai genitori/ esecenti la responsabilità genitoriale, 

salvo i casi di uscita autonoma. 

 I docenti della scuola secondaria, accompagneranno gli alunni/e all’uscita del cancello, vigilando 

sul deflusso e attendendo il progressivo allontanamento. 

 Si raccomanda di vigilare attentamente durante l’uscita, avendo la visuale chiara di tutti gli alunni 

in quanto è il momento di maggiore afflusso degli alunni e di rispettare i turni di uscita delle 

classi. 

 

ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITÀ SCOLASTICHE E NORME DI 
COMPORTAMENTO 

 I genitori potranno accedere all’edificio previo appuntamento, salvo situazioni urgenti, 

impreviste ed indifferibili. 

 Le comunicazioni ai docenti e in segreteria si potranno inoltrare anche attraverso il registro 

elettronico, telefonando a scuola o tramite mail. 

 Lo spostamento tra i piani e tra una classe e l’altra del medesimo piano dovrà avvenire in 

maniera ordinata e sicura. 

 Per la scuola dell’Infanzia, in caso di maltempo i momenti ricreativi del mattino si 

organizzeranno in aula. 

RICREAZIONE E MENSA 
 Durante l’intervallo e la mensa il docente è deputato a sorvegliare, a vigilare costantemente gli 

alunni istruendoli sugli opportuni comportamenti da adottare nei momenti di convivialità. 



 

 

 

  I ragazzi sono invitati a procurarsi autonomamente merende e bevande prima di entrare a 

scuola. 

 Non sarà concesso l’ingresso a scuola dei genitori/ esecenti la responsabilità genitoriale per la 

consegna di merende, bevande, materiale scolastico ai prori figli/e. 

 Gli alunni andranno in bagno in maniera contingentata e ordinata; i collaboratori scolastici 

garantiranno il flusso delle classi. 

 

INGRESSO DEI GENITORI A SCUOLA 

 L’accesso alla segreteria sarà garantito tutti i giorni, secondo il calendario pubblicato. 

 I genitori, in caso di ritardo per motivi eccezionali, dovranno accompagnare i propri figli 

all’ingresso dei vari plessi. Solo per motivi eccezionali saranno concessi permessi di uscita 

anticipata. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Maria Antonietta Rizzo 

                                                                                                                                                            Documento firmato digitalmente ai sensi del cd C.A.D.  
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